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Die Baugruppentechnik Pollmeier GmbH ist Entwickler und Systemlieferant fur Beschlage rund um die Tar. Fur

namhafte Industrie- und Handelskunden der Tirenbranche entwickeln und liefern wir innovative Lésungen rund
um die Zimmertdr. In unseren modernen Burordumen in Hovelhof/Ostwestfalen arbeiten wir mit einem starken
und kreativen Team aus 75 Mitarbeitern an immer neuen Ideen, um das Produkt Zimmertir den wandelnden
Ansprichen an Komfort und Design anzupassen. Fur unser Dispositions-Team suchen wir Verstarkung als

Sachbearbeiter (m/w/d) Auftragsabwicklung/Warendisposition

Kennziffer: BGT-SD082021

DAS ERWARTET DICH

Unsere Disposition verantwortet taglich die reibungslose Beschaffung und Versorgung der Fertigung mit Material.
Als Sachbearbeiter (m/w/d) in der Disposition bist Du im Unternehmen insbesondere Ansprechpartner fur das
Team in der Fertigung, sowie flr Kunden und Lieferanten. Gemeinsam tragt ihr euren Anteil an der terminge-
rechten Auslieferung unser Waren und gewahrleistet damit die Zufriedenheit unserer Kunden.

DEINE AUFGABEN

+ Prufung und Bearbeitung von Bestellvorschlagen mit Hilfe von systembasierten Abverkaufshis-
torien und Forecastberechnungen

« Erstellung und Bearbeitung von Bestellungen an Lieferanten und Abwicklung des operativen
Einkaufsprozesses

+ Bestandsverantwortung, kostenoptimale Warenbeschaffung, sowie Bestandsoptimierung

+ Verantwortung fur die Datenqualitat und -aktualitat (z.B. Dispositionsdaten)

« Uberwachung und Sicherstellung der Versorgung der Produktion zur termingerechten Durch-
fuhrung und Auslieferung der Kundenauftrage

+  Abstimmung mit Kunden zu Liefermengen, Terminen und Reklamationen

DAS BRINGST DU MIT

+ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder Studium im Bereich Wirtschaft

+ Dispositionserfahrung in einem Produktionsunternehmen von Vorteil

+ Fahigkeit, eigenverantwortlich und zugleich teamorientiert zu arbeiten

« Organisationstalent, Kommunikationsstarke und Einsatzbereitschaft

+ Gute Englisch- und EDV-Kenntnisse

« Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit, eine serviceorientierte Arbeitsweise und das Wichtigste: Spal3 bei
der Arbeit! :-)

« Rasches Auffassungsvermogen und eine strukturierte Arbeitsweise sowie hohe Motivation

DAS BIETEN WIR

+ Ein wachsendes und agiles Unternehmen mit flachen Hierarchien

+ Ein anspruchsvolles und spannendes Aufgabengebiet

+ RegelmaBige Teamevents, zahlreiche Benefits wie Fitness, laufende Weiterbildung und eine
moderne Arbeitsumgebung

« Entwicklungsmdglichkeiten, z. B. durch spannende Projekte oder Schulungen

+ Die kostenlose Versorgung mit Kaffee, Tee, MUsli und Obst ist flr uns eine Selbstverstandlichkeit

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung! Sende uns Dein Profil unter
Angabe der Kennziffer:Kennziffer BGT-SD082021 deinem fruhestmaglichen Eintrittstermin und einer Gehalts-
vorstellung per E-Mail an bewerbung@pollmeier.net.

Baugruppentechnik Polimeier GmbH
Marie Risse

Hovelrieger Str. 26

33161 Hovelhof

T +49 (0)5257 9773-122

www.pollmeier.net



